UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG PONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6:146 /QD-UBND Hodng Péng, ngay 18 thang10 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban bién tap Trang thong tin dién tir
xa Hoang Pong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOANG PONG

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phirong nam 2015 Va Ludt sira doi,
bésung mot sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén
dia nam 2019;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin sé 67/2006/QH11 ngay 29/06/2006;

Can cir Nghi dinh sé 27/2018/NP-CP, ngay 01 thang 03 ndm 2018 ciia
ChinhPhui sita doi, bo Sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ciia Chinh
phii véqudn Iy, cung cdp, st dyng dich vy internetvathong tintrén mang,

Can citr Thong tw s6 09/2014/TT-BTTTT cua B Thong tin va Truyén thong
ban hanh ngay 19/8/2014 quy dinh chi tiét vé hoat ddng quan Iy, cung cdp, sir
dung thong tin trén trang théng tin dién tr va mang Xa hoi,

Can cu Thong tw 32/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 cua Bo Thong tin
vaTruyén théng quy dinh vé viéc cung cdp dich vu céng triec tuyén va bao dam
khdndng truy cdp thudn tién doi véi Trang théng tin dién tir hodc cong thong
tindién tir ciia co quan nha nuwoc,

Can cir Nghi dinh $6 42/2022/NP-CP ngady 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan Nha
nuoc trén moi truong mang,

Can cit Nghi dinh sé 72/ND-CP ngay 24/6/2022 cia Chinh Phii vé qudn
Iy, cung cdp, sir dung dich vu internet va thong tin trén mang

Can cu Quyet dinh SO 145/0D-UBND, ngay 16/10/2024 ciia Chu tich
UBND x& Hoang Péng vé viéc kién toan Ban bién tdp trang théng tin dién tir
x& Hoang Déng,

Theo dé nghi ciia CONg chire Vin hod — X& héi va cong chire Van phong —
TK x& Hoang Péng .
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong cua Ban
bién tap Trang thong tin dién tr xa Hoang Dong” gom 6 chuong, 15 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay Kky.

Piéu 3: Cong chiuc VP-TK, TC-KT, Trudng cac ban nganh doan thé Ban

bién tap va cac t chirc, ci nhan c6 lién quan chiu trach nhién th1 hanh quyét dinh

nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 Qb;

- UBND huyén (B/c);

- TT DPang uy, HDND xa (b/c);

- Trung tdm VHTT -TTDL huyén;
- Chu tich, PCT UBND x&;
-MTTQ & cac doan thé x&;

- Luwu: VT.

Tr1r0’ng Khic Pat
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QUY CHE
To chirc va hoat dfng ctia Ban bién tap Trpn

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 145/0P-UBND n
cua Chu tich UBND xa Hoang

Chuwong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong

Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc to chtrc va hoat dong ctia Ban bién tap
trang thong tin dién tir xi Hoang Pong (sau day goi tit 1a Ban bién tap). Viéc tiép
nhan va cung cip thong tin, dich vu Ién Trang thong tin dién tir xa duoc ap dung
vGi1 cac co quan, don vi, td chtrc doan thé xa, UBND x4, don vi su nghié¢p, doanh
nghiép va cé nhan.

Quy ché dugc xay dung nhiam tao khung phap Iy, co ché chinh sach choviéc
mg dung va phat trién cong nghé thong tin, nang cao hiéu luc hiéu qua quan ly
hanh chinh Nha nudc ctia hé thdng chinh tri dia phuong.

Trang thong tin dién tir x3 giao cho céng chirc VP-TK UBND chu tri, phdi
hop cac co quan, don vi, cadc bd phan chuyén mon, cac t6 churc lién quan quan ly,
van hanh hé théng dudi sy chi dao cia UBND xA.

Tén goi: Trang thdng tin dién tir x4 Hoang Pong.

bia chi Internet: http://hoangdong.hoanghoa.thanhhoa.gov.vn

Ban bién tip Trang thong tin dién tr x4 Hoang Pong (goi tat 1a Ban bién
tap) gdm c6 Truong ban, cac Phé Truong ban va cac thanh vién. Ban bién tap co
trach nhiém van hanh, duy tri va phét trién Trang thong tin dién tir x4

Piéu 2. Muc tiéu hoat dong ciia Ban bién tap

Trang thong tin dién tir xa duoc tich hop trén cong thong tin dién tir huyén
Hoang Hod véi muc tiéu tao mdi trudng giao tiép dién tir dé cung cap cho cong
dan, t6 chirc cac ndi dungsau:

1. Cép nhét va thong tin kip thoi vé chii truong, chinh sach cua Bang, Nha
nude, tinh va thanh phd, ctia xa kip thoi den véi cac tang 16p Nhan dan, to chic va
doanh nghiép vé tinh hinh phat trién kinh té, van héa-xa hoi, Qudc phong- an ninh
va cac van dé khac trén dia ban xa.

2. Pay manh chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cap cac dich vy, dich
vu hanh chinh cong truc tuyen trén mang dé phuc vu nguoi dan; Phyc vu Cong tac
chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan x3. Tao cau ndi dé cong dan, tochic va
doanh nghiép tiép xuc véi co quan nha nudc mot cach nhanh chong va thuén tién

3. Thong qua Trang thong tin dién ttr, thuc hién tuyén truyén rong rai dén
can bo, dang vién va nhan dan vé chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nude va cac qui dinh cta dia phuong.



http://hoangdong.hoanghoa.thanhhoa.gov.vn/

4. Quang ba cac tiem nang, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé
cua dia phuong.
Chuwong 11

CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vy, quyén han ciia Ban Bién tip

1. Chirc nang:

Ban bién tap Trang thong tin dién tr xa c6 chirc nang gitp UBND xa thuc
hién nhiém vu truyén tai cac thdng tin, tin tic, dich vu cbng... Ién Trang thdng
tin dién tir Xa.

2. Nhiém vu

- T6 chuc trién khai thyc hién nhiém vy theo ndi dung Quy ché quan Iy,
str dung, van hanh va cung cap thdng tin trén Trang thdng tin dién tu.

- Xay dung ndi dung va cac hoat dong ctia Trang thong tin dién tir.

- Chi dao, diéu hanh cac hoat dong ctia Trang thong tin dién tir, phé duyét
cac tin, bai trude khi cap nhat 1én Trang thong tin dién tir va chiu trach nhi¢ém vé
noi dung ciia Trang thdng tin dién tir trude Pang uy - Uy ban nhan dan xa.

- T6 chirc tuyén truyén sau rong trong can bo, dang vién va cac tang 16p
nhan dan vé hoat dong cua trang théng tin dién tir X4.

- Pinh ky hang thang, quy, ndm to chitc hop dé danh gia két qua thuc hién
nhiém vu va phuong hudng hoat dong.

3. Ban Bién tap c6 quyén han

- pé nghi cac co quan, don vi, cac bd phan chuyén mon, cac td chiec, to
chtrc doan thé xa cung cap thong tin, dit liéu, tai liéu can thiét dé dua 1én Trang
thong tin dién ttr (trir tai liéu mat khong dugc cung cép theo quy dinh cta phap
luat).

- Hang nam du toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi phuc
vu trinh Chu tich UBND xa phé duy¢t va chiu trach nhi€ém quan 1y, st dung hiéu
qua.

- Phat trién ndi dung, hinh thic va cong nghé cia Trang thong tin dién tir
dé nang cao hiéu qua hoat dong nham thu hit ngay cang nhiéu ngudi quan tim,
tham gia va stir dung Trang thong tin dién ti.

- Pé xuit khen thudng va xt Iy vi pham d6i voi ca nhén, tap thé trong hoat
dong cua Trang thong tin dién tu.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Truwéng ban, Phé ban va thanh vién
Ban bién tap.

1. Truéng ban bién tap phu trach chung cac hoat dong cua Trang thong tin
dién tir. Phan cong nhiém vu cho thanh vién Ban bién tip vé cong tac quan 1y diéu
hanh hoat dong cua Trang thong tin dién tir.

2. Pho Ban bién tap: Chiu sy phan cong cua Truong Ban; dam nhiém quan
ly theo timg ndi dung cua Trang thong tin dién tu, téng hop toan bd nodi dung
cua Trang thong tin dién tir can cap nhat trén phan trinh duyét; kiém duyét va
quyét dinh cac noi dung dua 1én Trang thong tin dién tir khi c6 sy uy quyén cua
Trudng ban.



3. Thanh vién Ban bién tap: Gitip viéc cho ban bién tap, dé xuat nhimg giai
phap phat trién Trang thong tin di¢n tu, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua
Trang thong tin dién tir.

Chiu trach nhiém bién tap ndi dung thong tin theo linh vuc phu trach va mot
s6 linh vuc khac do truéng ban phan cong. Khi dugc yéu cau kiém duyét ndi dung
thong tin theo linh vuc minh phu trach, thanh vién c6 trach nhiém béo cao két qua
kiém duyét vé Truéng ban hodc Phé ban trude khi dang tai 1&n Trang thdng tin
dién tr Xa.

Thudng xuyén phdi hop véi cac co quan, don vi trén dia ban x3 dé 14y thong
tin, hinh anh kip thoi, chinh xac va hiéu qua; tham gia viét bai cho Trang thdng
tin dién tr xa va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin diang tai trude Ban bién
tap, Truong ban bién tap.

Chuwong 111
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 5. Noi dung ding thong tin 1én Trang thong tin dién ti:

No6i dung thong tin (bai viét, anh, dir liéu, tai li¢u) cung cép can phai dam
bao tinh chinh xac, c6 ngudn gbc rd rang, khong dugc phép sao chép hay str dung
bai viét ctia nguoi khac dé thanh bai viét cia minh. Néu sir dung bai cia nguoi
khac thi phai c6 dan ngudn ctia don vi ban hanh bai viét d6 rd rang, chinh Xac.
Nguoi cung cap thong tin hay cong tac vién khi c6 bai viét giri Ban bién tap thi
chiu trach nhiém toan bo ndi dung théng tin cia minh cung cap.

Cac thong tin cung cap 1én Trang thong tin dién tur gdm: cac thong tin trang
thai giai quyet TTHC va thong tin hudng dan thi tuc hanh chinh cho cong dan &
bd phan tiép nhan va tra két qua tai UBND xa; cac tin tirc, bao cao hoat dong cua
X&; cac thong tin chung gidi thi¢u vé x4 (c6 kém theo hinh anh) nhu gidi thiéu vé
dia giéi hanh chinh, truyen thong, phong tuc, danh lam thang canh, di tich lich st
van hoa...Gidi thi¢u vé cac doanh nghiép, co s¢ san Xuat kinh doanh, dich vy, du
lich, tiém nang phat trién kinh té ctia dia phuong, cac tin vé kinh té, van hoa — xa
hoi khong thude ndi dung bao mat theo quy dinh cia Nha nudc.

Picu 6: Ché do thong tin va bao mat:

- Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé noi dung, ban quyén
ctia thong tin do thanh vién d6 cung cap, dang tai.

- Céc thanh vién phai thuc hién day du va nghiém tuc cac quy dinh vé ché
do bao mat cua Trang thong tin dién tir Xa.

- Cac thanh vién Ban bién tap thuc hién nghiém tac viéc gitr bi mat mat
khau dang nhép, kip thoi thdng bao cho Trudng ban khi bi danh cap mat khau.

- Déi voi cac thong tin c6 quy dinh ché d6 bao mat: khéng duge ding 1én
Trang thong tin dién tur Xa.

Piéu 7. Quy dinh vé phéng chir (Font) tiéu chuan

Phong chir tiéu chudn dung trong van ban cung cap 1én Trang thong tin dién
tir phai stir dung phong chir tiéu chuan Unicode TCVN 6909 — 2001 ap dung d6i
Vi ca van ban Word va van ban PDF.



Piéu 8. Y&u ciu vé ndi dung

Cac ndi dung cung cap phai dam bao tinh chinh xé&c, day du, dam bao
ding véi ban chinh da dugc 1anh dao phé duyét, ban hanh. Cac co quan, don vi,
t6 chirc, b phan chuyén mon, ca nhan chiu trach nhiém truéc Pang uy, HDND,
UBND x4 vé noi dung da cung cap.

Piéu 9. Thoi han cung cép, xir Iy va lwu trir thong tin

Thot han cung cép va xu ly thong tin: viéc cap nhat thong tin duoc thuc
hién hang ngay Cu thé:

a) D6i voi tin tic, sy kién: khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi dién ra
hoat dong, su kié¢n.

b) Péi vdi cac vin ban, quy dinh do Uy ban nhan dan x3 ban hanh: khong
qué 01 ngay lam viéc sau khi lanh dao x& ky ban hanh van ban.

c) Bdi v6i cac hoi nghi so két, tong két, hoi thao chuyén dé hodc cac su
kién quan trong lién quan dén hoat dong cua xa: khong qua 02 ngay lam viéc sau
khi két thlic sy kién.

d) Pdi v6i thong tin thong ké: theo ché do bao cao giri UBND thanh phé va
ché d6 bao cao thong ké hién hanh; thong tin dugc ding tai ngay sau khi gui bao
cao vian ban.

d) P6i véi thong tin tra 1o, giai dap thiac mac cua doanh nghiép, cong dan:
khong qua 15 ngay lam viéc keé tir khi tiép nhan y kién, kién nghi.

e) Pi véi cac muc tin khac phai bao dam cap nhat thuong xuyén, chinhxac.

f) Cac to chirc, & nhan, doan thé, don vi thudc X4 co trach nhiém giri tin bai,
hinh anh vé Truéng ban hodc phé Trudng ban xem xét phé duyét trude khi giri
quan tri mang.

Chuong IV

PHUONG THUC HOAT DPONG CUA BAN BIEN TAP VA MOI
QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Phwong thirc hoat dong

a) S6 luong tin bai: Mdi td duoc phan céng phu trach theo timg linh vuc 6
trach nhiém bién tap, ding tai s tin bai trong tuan 12 01 tin/01 T6/01 tuan.

b) Ché d6 1am viéc va baocéo:

Ban bién tap hop giao ban 01 thang/01 lan long ghép vao ngay giao ban
cong tac uy ban hang thang. Khi can thiét c6 thé hop bat thudong theo yéu cau cia
Truong ban bién tap.

Giao cac Pho Trudng ban bién tap tong hop, bao céo tom tat bang vin ban
noi dung két qua hoat dong cua Trang thong tin (danh gia, khé khan ton tai va
huong giai quyét) trudc hoi nghi.

Piéu 11. Quan hé cdng tac

Péi voi 1anh dao UBND x&. Ban bién tap chiu su quan ly, diéu hanh vé cac
mat hoat dong cua Ban bién tap.

Ddi véi 1anh dao cac co quan, don vi thudc xa, cac td chirc, to chuc doan
the, cac nha trudng, cac bo phan chuyén mén co quan, cac T dan phd: Co trach
nhiém cung cap hinh anh, théng tin dy du, kip thoi, chinh x4c. Chiu trach



nhiém trude Ban bién tap cac ndi dung cung cép trén trang thong tin dién tir xa.
Chuong V

KHEN THUONG VA KY LUAT

Pi¢u 12. Kinh phi hoat dong

Mtic hd tro cho cong tac quan 1y ctia Ban bién tap va nhuan but cho céc tin,
bai duoc dang trén Trang thong tin di¢n tir xa duoc thuc hién trén tinh than tiét
kiém trong diéu kién ngudn kinh phi c6 han, nhung cb ging dam bao dong vién,
khich 18 tinh than cho Ban bién tap va Cong tac vién.

Piéu 13. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Ban bién tap cin ctr két qua hoat dong dé dé xuat Chu tich UBND x4
danh gi4 vao két qua thuc hién nhiém vu cudi nim. Pdng thoi xem Xét va dé
nghi khen thuéng cho nhiing tap thé, ca nhan co thanh tich xuat sic trong xay
dung, quan 1y va tham gia viét bai cho Trang thong tin dién tir xa vao thang 12
hang ndm.

2. D6i v6i nhing tap thé, ca nhan vi pham cac ndi dung ciia Quy ché nay,
Ban bién tap xem xét mirc d6 vi pham dé dé nghi c6 hinh thtrc ky luat thich hop
theo quy dinh.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Céc thanh vién Ban bién tap, can b, cong chirc, Trudng cac co
quan, don vi thudc xa, cac t6 chirc, t6 chirc doan thé, cac nha truong, cac T6 dan
phé c6 trach nhiém thue hién Quy ché nay.

Picu 15. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé méi hodc khong con
phu hop thi Ban bién tap tong hop, dé xuat Cha tich UBND x4 chinh sira, bo sung
Quy ché cho phu hop./.
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